          財團法人公共電視文化事業基金會 學期實習辦法     附件一
為使大專校院廣電、新聞等相關系所學生能將所學理論與實務配合，吸取實際作業經驗，特訂定此辦法，以協助學生增加互動學習之機會。

一.參加對象

     以各大專校院傳播相關科系及各科系大四學生為主。

二.實習時間與規定

     1.上學期:9月15日至隔年1月15日止
     2.下學期:2月1日至6月30日止 (依各校學程內容可調配實習時間)

     3.學生必須是全程參與實習(校內不得有課)，實習至少需三個月為原則，每周至少
       40小時，實習總時數至少480小時。若未達到，實習成績不予考評。

三.申請程序

     1.由本會節目、新聞、製作、企劃、公服暨行銷、研發、國際、新媒體等部門提出
       可供實習名額，交由公關組彙整後公告。

     2.請各相關科系承辦人於上下學期開學前3個月前來函申請。

     3.欲申請實習之學生，所需資料： 

       A.所屬科系之系主任推薦函。 

       B.當學期系上排名前百分之二十之成績證明、成績單影本。 

       C.學校統一報名表(官網上可下載)

       D.實習生個人報名表(官網上可下載)

     以上所述四項書面資料需由各系所承辦人統一收件審核後寄送，每系以錄取二名
     為限。請各承辦人依推薦順位填寫學校學校統一報名表，同時將實習生履歷表及
     自傳先E-mail至student@mail.pts.org.tw信箱。 

     本會按資格審查及申請時間先後依序分發，若未額滿，則視實際情況增加各系名
     額。 

   4.實習錄取名單確認後，本會以公文通知寄送至獲准之學校確認實習之部門及學生
     名單。 

四.實習評核

     1.實習期間應遵守本會之相關規定及人事規則，準時到班，不得隨意缺席。因故必
       須請假時，需向督導人員請假並於事後補足時數。若無故缺席16小時以上，實習
       成績不予考評。 

     2.若學生因故中途停止實習，期間不滿一個月，則需請該系所來函至本會告知承辦
       人，實習成績不予考評。

     3.學生於實習完畢後，請學生將各校發出之實習考核成績表，交由實習期間之直屬
       主管或單位主管予以考核， 並加蓋部門印信後自行帶回學校。 

五.注意事項

     1.本會提供之實習屬無薪性質，食宿及交通請自理。

     2.因需為實習學生辦理意外傷害保險，請各系所通知錄取同學統一窗口寄回身分證
       正反面以備確認資料。 

     3.同學於報到時，繳交新台幣250元押金，領取臨時門禁卡，學生應善盡保管責任，
       於實習最後一天，向人事組繳回門禁卡後領回押金。

     4.一律以學校團體申請為主，不接受個人私自申請。

六.本辦法經總經理核定後實施，修正時亦同。
