國立中山大學學務處同仁參加校外會議、講習心得報告表(Ⅰ)
※請務必以電腦繕打心得報告※                                 填表日期：100年04月29日

	姓    名
	  黃  國  彰
	單位/職稱
	諮商與職涯發展組/ 輔導老師
	聯絡電話

分機號碼
	  #2237

	會議名稱
	教育部補助大專校院輔導工作計畫『打開心世界』活動說明會
	
	

	主辦單位
	國立臺南大學
	
	

	開會時間
	自100年4月14日14 時 至 100年4月14日16時 止
	開會地點
	國立台南大學

	請就本

篇報告

建  議
	單位組長
	本處e化系統作業-吳宗憲

	
	□於組內會議中報告

□單位內公佈

□本處e化網頁登載

□刊登學校刊物 
評論：（自由填寫）

簽章：


	□已上傳本處首頁-活動成果交流處
□未上傳本處首頁-活動成果交流處，請上傳。
□其他：

簽章：



	
	
	本處秘書

	
	
	□於組長會議中報告  □單位內公佈

□本處e化網頁登載  □刊登學校刊物
意見：

簽章：



	副學務長

建    議
	
	學 務 長

建議/核示
	□單位內決行

□送行政副校長核示


	行    政

副 校 長

核    示
	

	
	

	
	

	
	


國立中山大學學務處同仁參加校外會議、講習心得報告表(Ⅱ)
※請務必以電腦繕打心得報告※                                 填表日期：100年4月29日
	會議名稱
	教育部補助大專校院輔導工作計畫『打開心世界』活動說明會
	會議日期
	100年4月14日
	報告人
	黃 國 彰

	1、 會議、講習摘要（至少二百字）：
1. 主題與目的

    因台南大學承接100年度教育部補助大專校院輔導工作計劃『打開心世界』活動，且為主辦學校，中山大學、國立高雄第一科技大學、吳鳳科技大學以及高雄醫學大學為其夥伴學校，共同推展生命教育相關議題之學生輔導工作，故邀請相關夥伴學校至台南大學討論成果報告注意事項以及經費核銷時的注意事項…等，並進行意見交流及溝通。
2. 內容簡介
(1) 活動成果報告格式之統一、活動成效摘要表之撰寫方式…等行政事項之溝通與協調。

(2) 活動意見回饋表必需涵蓋之事項，在講座方面，需包含：課程內容豐富、講座表達生動活潑、啟發思考引導學習、個人收穫；在課程方面，需包含：課程內容契合講題、內容契合當前學生輔導問題、內容有助於提升工作相關知能技巧、提升實務行政教學之品質；在行政安排方面，需包含：場地分配完善度、手冊內容及提供資料之豐富度、研習流程及整體時間的掌握、整體服務的滿意度；在其他方面，需包含：對個人未來工作之幫助、本次課程中希望增減之內容、希望推薦之講師、以及給予主辦單位的回饋與建議…等。
(3) 討論經費核銷時，需注意的事項，在經費核銷要點需參閱：國立台南大學請購核銷作業要點、教育部補助及委辦計劃經費編列基準表、教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點…等。
2、 對本校學生事務管理的具體建議與感想（至少三百字）： 
1. 會議或研習對專業的成長：
    本次會議目的，著重在討論經費核銷的注意事項，包含：人事費、旅運費、儀器圖書設備費、憑証結報應行注意事項、零用金請購單流程及填寫注意事項以及零用金黏貼發票憑證注意事項…等。
2. 會議或研習對實務工作應用的提昇（必寫）：
    過往經驗中，每次在承接教育部的計畫活動時，在經費核銷時都會出現一些大小不一、無法核銷的各種狀況，此次會議特別針對常見問題進行意見交換，大致討論內容如下：
(1) 不同項目的經費可以流用嗎？  可以!
(2) 汽油加油費、過路費、停車費可以報支嗎?  不可以!
(3) 若遺失高鐵票根，可以檢附支出證明單嗎?  不可以!

(4) 計程車費可以報支嗎?  可以!

(5) 膳雜費支用標轉?  一日最多250元，每餐至多80元。

(6) 講師終點費需附上課程內容嗎? 不需要!但在成果報告中呈現。

(7) 學校配合款憑證需寄回嗎?  要!需寄回副本，並註記與正本相符字樣。


	說

明
	一、本心得報告表(Ⅱ)請列印二份，一份留單位組內留存，一份併心得報告表(Ⅰ)呈核。

二、為使心得報告能讓全處（乃至全校）同仁分享與學習，請以Word軟體繕打存檔(請自行至本處網站「學生事務處-表單下載-學務處同仁參加校外會議、講習心得報告表（處內使用）」中下載心得報告表格式，完成報告後上傳本處首頁-活動成果交流處，如有問題請洽處本部宗憲協助)。





  一式一聯：報告人↓單位組長↓吳宗憲助理本處秘書↓呈核








  一式一聯：報告人↓單位組長↓吳宗憲助理↓本處秘書↓呈核








